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EXCELENTISSIMO SENHOR PRESIDENTE DA COMISSAO DE LICITACAO DA _L /
PREFEITURA MUNICIPAL DE MASSAPE CEARA. RUBRICA ./

P H DE SOUZA MORAES ME, pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CNPJ sob o n.° 09.288.821/0001-40, com sede na Rua Celso de Paula, n.°
1422, Bairro Centro, Cidade Barroquinha, Estado Ceard, CEP: 62.410-000,
representada neste ato por seu sécio gerente Sr. Paulo Hernesto de
Souza Moraes, brasileiro, casado, profissional da drea de Contabilidade,
portador do RG n°® 98002100208 e do CPF n.° 838.174.413-04, vem mui
respeitosamente & presenca de Vossa Exceléncia interpor.

RECURSOS CONTRA DECISAO DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Proferida na Tomada de Precos n° 9018.08.14.003, aberta pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE MASSAPE CEARA, pelos motivos de fato e de
direito a seguir aduzidos.

DOS FATOS

1. Com fundamento nas disposicdes contidas na Lei n.° 8.666/93 e
demais alteragdes infroduzidas pela Lei n.° 8883/94, a PREFEITURA
MUNICIPAL DE MASSAPE CEARA abriu procedimento licitatério - na
modalidade TOMADA DE PRECOS, do tipo menor preco n.°
2018.08.14.003 - para CONTRATACAO DA PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA VISANDO A REVISAO, DIGITALIZACAO E GRAVACAO EM
MEIO MAGNETICO PARA IMPLANTANCAO DE ARQUIVO DIGITAL DE
PROCESSOS CONTABEIS, LICITATORIOS, PATRIMONIAIS, ARQUIVO
PUBLICO E DEMAIS DOCUMENTOS/ATOS ADMINISTRATIVOS, DE INTERESSE
DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO DE MASSAPE/CE.

2. No dia 04 de Setembro do comente - data designada para o
julgamento da decumentacdo, a Comiss@o Permanente de Licitacdo
declarou a recorrente inabilitada para o certame, em razdo de ndo
atender o item 4.2.5.1 do Edital, o qual versa sobre a documentacdo
necessaria & habilitacdo, verbis:

" — Tratando - se de sociedade andnima, publicacdo em didrio oficial
ou jornal de grande circulagdio ou copia autenticada do balanco fiscal
correspondente ao ultimo exercicio social encerado, devidamente
registrado no junta comercial da sede do licitante, com as respectivas
demonstragdes de contas de resultados. Os demais tipos societdrios
deverdo apresenfar copias autenficadas do balanco patrimonial
(inclusive termos de abertura e encerramento), na forma da Lei
reservando-se a comissdo o direito de exigir a apresentacdo do livro
didrio para verificagd@o dos valores, assinados por contador habilitado.

3. A decis@o da respeitdvel Comissdo Permanente de Licitacdes,
conforme anotado na Ata, fundamenta-se especificomente na
apresentacdo do balanco sem o registro na junta apenas livro
chancelado. \
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Com a devida venia, a decisdo da ilustre Comissdo & insustentével,
sendo vejamos:

"A documentagdo - consoante ensina o saudoso Hely Lopes Meirelles - é
o conjunto de comprovantes da capacidade juridica, da regularidade
fiscal, da capacidade técnica e da idoneidade financeira gue se exige
dos interessados para habilitarem-se na licitacdo", (Licitac&o e Conirato
Administrativo, RT, 8% ed. p. 119).

A Recorrente possui todos estes atributos legais, tanto que em reiteradas
oportunidades vem participando de procedimentos licitatérios.

No que se refere ao item 4.2.5.1, o Recorrente apresentou copia
autenticada dos Termos de Aberturg, Balanco  Patrimonial,
Demonstragdes do Resultado do Exercicio, Termo de Encerramento, o
qual atesta a autenticagcdo pela Junta Comercial de acordo com art,
12 da Instrugdo Normativa DREI n° 11, de 05 de Dezembro de 2015, bem
como art. 1.181 do Cddigo Civil de 2002. A propésito, ao que se sabe o
Livro Didrio devera conter ao final do exercicio social, o Balanco
Patrimonial € o Demonstrativo de Resultados (DRE) mesmo zerado, com
as contas de apuragdo no padr&o monetdrio — 0,00 (§ 2° art. 1.184 do
Caodigo Civil).

No que se refere co item 4.2.5.1, a Recorrente apresentou Livro Didrio
devidomente Autenticado na Junta Comercial do Ceard com TERMO
DE AUTENTICACAO n° 20005407 em 18/05/2018. O Balanco Patrimonial
auténtico e apresentado na forma da lei civil € o que consta no Livro
Didrio e, portanto, 56 existird por melo de cdpia autenticada. Referido
documento quando apresentado autenticado comprova todos os atos
nele existente, ndo pode ser ignorado, pois atende perfeitamente o
Edital. .

A Llicitac@o, consabido, constitui-se num procedimento administrativo
tendente a selecionar a proposta mais vantajosa para a Administracdo
Publica na contratagcdo de obras e servicos. Por dbvio, quanto mais
participantes houver, mais e melhores serdo as possibilidades da
Administracdo firmar contratos que melhor atendam os seus interesses, e
de consequéncia, o inferesse publico.

Em razGo disto, os administradores plblicos néio podem se deixar levar
por rigorismos inGteis e preciosismos técnicos, pois que apenas retardam
e oneram o processo de selecdo.

Com a habitual precisdo, Hely Lopes Meirelles ensing que:

"A orientacdo correta nas licitacdes é a dispensa de rigorismos inUteis e
a ndo exigéncia de formalidades e documentos desnecessdrios &
qualificagcdo dos interessados em licitar [...] E um verdadeiro estrabismo
publico, que as autoridades superiores precisam corrigir, para gue os A
burocratas ndo persistam nas suas distorcdes rofineiras de complicar \
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devem ter sempre presente que o formalismo indtil e as exigéncias de
uma documentacdo custosa afastam muitos licitantes e levam o

Administracdo a contratar com uns poucos, em piores condicdes para
o Govemo” (ob. cit. p. 121 - grifos nossos).

oyHe>

Oportuno, a propdsito, invocar a decisdo abaixo, proferida pelo Tribunal
de Justica do Rio Grande do Sul, cujo orientacéo deveria ser seguida no

julgamento do presente recurso, verbis:

"Visa a concorréncia a fazer com que o maior nUmero de licitantes se
habilitem para o objetivo de facilitar cos érgéos publicos @ obtencdo
de coisas e servicos mais convenientes o seus interesses. Em razdo desse
escopo, exigéncias demasiadas e rigorismos com o boa exegese da lei
devem ser arredados. NGo deve haver nos trabalhos nenhum rigorismo
e na primeira fase da habilitagdo deve ser de absoluta singeleza o
procedimento licitatério” (in RDP 14/240).

Ora, Senhor Presidente da ComissGo de Licitacdo, convenhamos que
nGo tem qualquer sentido l6gico exigir um documento quando aguele
apresentado atendeu a contento a mens legis. Tanto isto & verdade
que a Recorrente faz juntar, nesta oportunidade, o termo de aberturg,
Balango Patfrimonial, DRE, bem como Termo de Abertura extraido do
Livro Didrio conforme a Lei.

Diversos s@o os procedimentos licitatérios que contaram com o
participagdo da Recorrente, e quando proclomada vencedora, ela
cumpre fielmente o contrato administrativo.

DOS PEDIDOS

Isto posto, a Recomente aguarda serenamente que as razdes ora
invocadas sejom detida e criteriosamente analisadas, e ao final, seja
dado provimento co recurso para o fim de declarar a Recorrente
habilitada na Tomada de Precos n° 2018.08.14.003 desta Prefeitura.

Nesses Termos,

Pede Deferimento.

Barroquinha - Ceard, 13 de Setembro de 2018.
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: aulo Hernesto de Souza Moraes
CPF n© 838.174.413-04
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Presidéncia da Republica
Secretaria da Micro e Pequena Empresa
Secretaria de Racionalizagdo ¢ Simplificacdo
Departamento de Registro Empresarial e Integracao

INSTRUCAO NORMATIVA DREI N° 11, DE 5 DE DEZEMBRO DE 2013

Dispde sobre procedimentos para a validade e eficicia dos
instrumentos de escrituracdo dos empresarios individuais,
das empresas individual de responsabilidade Ltda - Eireli,
das sociedades empresarias, das cooperativas, dos
consorcios, dos grupos de sociedades, dos leilociros, dos
tradutores publicos e intérpretes comerciais.

O_ DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE REGISTRO EMPRESARIAL E
INTEGRACAO - DREI, no uso das atribui¢des que lhe confere o art. 4° do Decreto n® 1.800, de 30 de
janeiro de 1996, e o art. 8°, inciso VI, do Anexo I, do Decreto n® 8.001, de 10 de maio de 2013, e

Considerando as disposi¢ées contidas no inciso I1T do art. 32 da Lei n® 8.934, de 18 de novembro
de 1994; no art. 14 do Decreto-lei n° 486, de 3 de marco de 1969, regulamentado pelo Decreto Federal n°
64.567, de 22 de maio de 1969; no inciso I do art. 78 do Decreto n® 1.800, de 1996; e nos artigos 1.179 a
1.195 da Lein® 10.406, de 10 de janeiro de 2002;

Considerando a necessidade de uniformizar e atualizar os procedimentos relativos a
autenticacdo dos instrumentos de escrituragdo empreséarios individuais, das empresas individual de
responsabilidade Ltda - Eireli, das sociedades empresérias, das cooperativas, dos consdrcios, dos grupos de
sociedades, dos leiloeiros, dos tradutores ptblicos e intérpretes comerciais para lhes dar validade e eficécia,
resolve:

CAPITULO1I
DOS INSTRUMENTOS DE ESCRITURACAO

Art. 1° Os procedimentos para validade e eficdcia dos instrumentos de escrituragio dos
empresarios individuais, da empresa individual de responsabilidade Ltda - Eireli, das sociedades
empresarias, das cooperativa, dos consércios, dos grupos de sociedades, dos leiloeiros, dos tradutores
publicos e intérpretes comerciais ficam disciplinados pelo disposto nesta Instrugdo Normativa, sem prejuizo
da legislacdo especifica aplicavel a matéria.

Paragrafo tnico. As disposicdes desta Instrugio Normativa aplicam-se as filiais, sucursais ou
agéncias, no Pals, aos empresarios individuais, a empresa individual de responsabilidade Ltda - Eireli, as
sociedades empresarias, as cooperativas, aos consorcios, aos grupos de sociedades autorizados a funcionar
no Pais, com sede em pais estrangeiro (art. 1.195 do Codigo Civil de 2002).

Art. 2° Sdo instrumentos de escrituracdo dos empresarios e das sociedades empresarias:
I - livros, em papel;
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I1 - conjunto de fichas avulsas (art.1.180 do Cédigo Civil de 2002); RUBRICE

IIT - conjunto de fichas ou folhas continuas (art.1.180 do Cédigo Civil de 2002);

IV - livros em microfichas geradas através de microfilmagem de saida direta do computador —
COM, para fatos ocorridos até 31.12.2014; ¢

V - livros digitais.

Paragrafo nico. O empresdrio ou a sociedade empresaria que adotar o sistema de fichas de
langamentos podera substituir o livro Didrio pelo livro Balancetes Didrios e Balancos, observadas as
mesmas formalidades extrinsecas exigidas para aquele (art. 1.185 do Cadigo Civil de 2002).

Art. 3° Aplicam-se aos instrumentos de escrituracio dos leiloeiros e tradutores publicos e
intérpretes comerciais as disposicdes desta Instrugdo Normativa referentes a livro em papel, obedecida a
legislacao que lhes € pertinente.

Art. 4° No Diario serdo lancadas as demonstragdes contabeis, devendo:

I -no caso de livro em papel, serem assinadas pelas pessoas fisicas a quem os atos constitutivos .
ou atos especificos atribuirem tal poder e pelo contador ou técnico em contabilidade legalmente habilitado; .

IT - em se tratando de livro digital, as assinaturas digitais das pessoas acima citadas, nele
langadas, serdo efetuadas utilizando-se de certificado digital, de seguranca minima tipo A3, emitido por
entidade credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil) e suprem as exigéncias
do inciso anterior, €, ainda, quando couber identificacdo de auditores independentes e o registro na CVM
(art. 3° da Lei Federal 11.638, de 2007);

§ 1° A adogdo de fichas de escrituragdo ndo dispensa o uso de livro didrio para o langamento
das demonstracdes contdbeis (Pardgrafo inico do art. 1.180 do Cddigo Civil de 2002), ao qual deve ser
atribuido o niimero subsegiiente ao do livro diario escriturado em fichas.

§ 2° O livro conterd, no maximo, um exercicio social, podendo, em relacio a um mesmo
exercicio, ser escriturado mais de um livro, observados periodos parciais e numeragdo sequenciais,
constantes dos respectivos Termos de Encerramento, de acordo com a necessidade.

§ 3" A numeragéo das folhas ou paginas de cada livro em papel ou microficha observara ordem
sequencial Unica, iniciando-se pelo numeral um, inchuido na segiiéncia da escrituraciio as demonstragdes
contabeis, quando for o caso.

§ 4° Quando escriturados apenas no anverso, os livros em papel ou em fichas conterdo, no
maximo, 500 (quinhentas) folhas, incluidas as folhas em que foram lavrados os termos de abertura e
encerramento.

§ 5° Quando escriturados no anverso e no verso, os livros em papel ou em fichas conterdo, no
maximo, 1.000 (mil) paginas, incluidas as folhas em que foram lavrados os termos de abertura e
encerramento.

§ 6° Os livros digitais, quando relativos a mais de um més, obedecerdo aos seguintes limites:

I - o tamanho ndo pode ultrapassar 1 (um) gigabyte;
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II - todos os meses devem estar contidos no mesmo ano civil. RUBRICA

Art. 5° Outros livros de natureza nio contéabil exigidos pela legislaciio comercial obedecerdo,
no que couber, as disposi¢des desta Instrugdo Normativa.

Art. 6° Na escrituragdo, quando utilizados cédigos de niimeros ou de abreviaturas, esses deverdo
constar (art. 1.183 do Cédigo Civil de 2002):

I - de livro proprio, regularmente autenticado, no caso de livro em papel;

IT - do proprio instrumento de escrituragdo, observado o Leiaute da Escrituragio Contébil
Digital - LECD publicado no anexo I da Instrugdo Normativa RFB n° 787, de 19 de novembro de 2007, ora
ratificado por esta Instrugfio Normativa, no caso de livro digital.

Paragrafo Unico. O cddigo de histérico padronizado deverd ser unico para o periodo da
escrituracio, ndo podendo ser alterado no mesmo periodo.

Art. 7° Quando adotada a escrituragdo resumida do Didrio, com totais que nio excedam o
periodo de trinta dias, relativamente a contas cujas opera¢des sejam numerosas ou realizadas fora da sede,
deverao ser utilizados livros auxiliares do Didrio, regularmente autenticados, para registro individualizado,

¢ conservados os documentos que permitam a sua perfeita verificagdo (§ 1° do art. 1.184 do Cédigo Civil
de 2002).

§ 1° Os livros auxiliares observardo o mesmo meio, digital ou papel, do Livro Didrio com
Escrituracdo Resumida.

§ 2° Quando o Livro Didrio com Escrituragdo Resumida na forma digital, os livros auxiliares
correspondentes deverdo se referir ao mesmo periodo de escrituracdo e constar de arquivos independentes,
observadas as formalidades quanto aos Termos de Abertura e de Encerramento e o LECD.

Art. 8° As fichas que substituirem os livros, para o caso de escrituragio mecanizada ou
eletronica, poderdo ser:

I - continuas, em forma de sanfona, em blocos, com subdivisGes numeradas mecénica ou
tipograficamente por dobras, sendo vedado o destaque ou ruptura das mesmas (art. 8° do Decreto n® 64.567,
de 1969);

1T —avulsas, as quais serdo numeradas tipograficamente (art. 9° do Decreto n® 64.567, de 1969).

CAPITULO II
DOS TERMOS DE ABERTURA E DE ENCERRAMENTO

Art. 9° Os instrumentos de escrituracio das entidades conterfio termos de abertura e de
encerramento, que indicardo:

I- Termo de Abertura:
a) o nome empresarial do empresario ou da sociedade empresaria a que pertenca o instrumento
de escrituracio;



b) o Numero de Identificagio do Registro de Empresas - NIRE e a data do arquivamento dos
atos constitutivos ou do ato de conversdo de sociedade simples em sociedade empresdria pela Junta
Comercial; 0 DEy /

&
¢) o municipio da sede ou filial; § fs. b9 = %
(&)

d) a finalidade a que se destina o instrumento de escrituracio (denominacio do livr ﬁUBI;IC A

e) o numero de ordem do instrumento de escrituragio;

f) a quantidade de:

f.1 - folhas, se numeradas apenas no anverso;

.2 - paginas, se numeradas no anverso ¢ verso;

f.3 - fotogramas, se microfichas;

f.4 - registros, se livro digital;

g) o numero da inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, administrado pela
Receita Federal do Brasil;

h) data de encerramento do exercicio social.

II - Termo de Encerramento:

a) o nome da entidade a que pertenca o instrumento de escrituracio;

b) o fim a que se destinou o instrumento escriturado (denominagdo do livro);
c) o periodo a que se refere a escrituracdo, nos livros contabeis;

d) a data de inicio do periodo da escrituracdo, nos livros de natureza ndo contabil, quando
apresentados em branco para autenticagdo;

) o nimero de ordem do instrumento de escrituracio;

f) a quantidade de:

f.1 — folhas, se numeradas apenas no anverso;

f.2 — paginas, se numeradas no anverso ¢ verso;

f.3 — fotogramas, se microfichas;

f.4 —registros, se livro digital.

§ 1° No Termo de Encerramento do livro Didrio com escrituracdo resumida deverd constar

relacdo que identifique todos os livros auxiliares a ele associados, com indicagdo da finalidade de cada um
deles e seus respectivos niimeros sequenciais.
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§ 2° Cada livro auxiliar, no respectivo Termo de Encerramento, devera indicar o(s) nimerd(s)

do(s) livro(s) Didrio com escrituragdo resumida a que esteja(m) vinculado(s). RUBRICA

§ 3° Quando os livros Diario com escrituragio resumida e seus auxiliares forem digitais, as
informagdes previstas nos paragrafos 1° e 2° serdo inseridas em registro especifico.

§ 4° Existindo erro ou omissdo de algum dado obrigatorio do Termo de Abertura, Termo de
Encerramento ou de formalidade intrinseca relacionadas a apresentagio ou aparéncia das demonstragdes
contabeis, no livro em papel, podera ser feita ressalva na propria folha ou pagina, a qual devera ser assinada
pelos mesmos signatarios do Termo e homologada pelo autenticador do instrumento pela Junta Comercial,
mediante Termo de homologagdo por esse datado e assinado.

Art. 10. Os Termos de Abertura e de Encerramento serdo datados e assinados pelo empresario,
administrador de sociedade empresaria ou procurador e por contabilista legalmente habilitado, com
indicagdo do numero de sua inscricio no Conselho Regional de Contabilidade — CRC e dos nomes
completos dos signatarios e das respectivas fungdes (art. 7° do Decreto n°® 64.567, de 1969), consoante o
paragrafo primeiro deste artigo.

§ 1° As fungdes a que se refere o caput do presente artigo, séo as constantes da Tabela de
Qualificacdo de Assinantes abaixo:

Cadigo Descricio da funcio

203 Diretor

204 Conselheiro de Administragio

205 Administrador

206 Administrador de Grupo

207 Administrador de Sociedade Filiada

220 Administrador Judicial — Pessoa Fisica

222 Administrador Judicial — Pcssoa Juridica — Profissional Responsdvel
223 Administrador Judicial/Gestor

226 Gestor Judicial

309 Procurador

312 Inventariante
313 Liquidante
315 Interventor
801 Empresario

401 Titular Pessoa Fisica - EIRELI
900 Contador
999 Outros

§ 2° Ndo havendo contabilista habilitado na localidade onde se situa a sede do empresério ou da
sociedade empreséria ou a filial, os Termos de Abertura e de Encerramento serdo assinados, apenas, pelo
empresario, administrador de sociedade empresaria ou procurador (art. 1.182 do Codigo Civil de 2002 c/c
paragrafo unico do art. 7° do Decreto n® 64.567, de 1969).

.'/
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§ 3° Para efeito do paragrafo anterior, caberd aos Conselhos Regionais de ContBbEkdade
informar as Juntas Comerciais as localidades onde néo haja profissional habilitado (§ 2° do art. 3° doDecreto
n°® 64.567, de 1969).

§ 4° No caso de assinatura por procurador, a procuragdo devera conter os poderes para a pratica
do ato, ser arquivada na Junta Comercial ¢ anotada nos registros de autenticagio de livros, conforme
disposto no inciso VII do art. 28 desta Instrugdo Normativa.

§ 5° Em se tratando de livro digital, esse deve ser assinado por contabilista legalmente habilitado
e pelo empresario individual, empresa individual de responsabilidade Ltda - Eireli, sociedade empresaria,
cooperativa, consorcio ou grupo de sociedade, conforme LECD, com certificado digital, de seguranga
minima tipo A3, emitido por entidade credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras (ICP-
Brasil), antes de ser submetido a autenticacfo pelas Juntas Comerciais, sendo dispensada a apresentagio de
procuracdo arquivada na Junta Comercial.

Art. 11. Nas fichas ou folhas que substituirem os livros, para o caso de escrituracdo mecanizada
ou eletronica, os Termos de Abertura ¢ de Encerramento serdo apostos, respectivamente, como segue:

I - fichas ou folhas continuas: no anverso da primeira e no verso da tltima dobra de cada bloco,
que receberd niimero de ordem (art. 8° do Decreto n® 64.567, de 1969);

IT - fichas avulsas: na primeira e iltima ficha de cada conjunto (art. 9° do Decreto n° 64.567, de
1969).

CAPITULO III

DA AUTENTICACAO

Art. 12. Lavrados os Termos de Abertura e de Encerramento, os instrumentos de escrituragio
dos empresarios e das sociedades empresarias, de carater obrigatorio, salvo disposi¢do especial de lei,
deverdo ser submetidos a autenticacdo pela Junta Comercial (art. 1.181 do Codigo Civil de 2002,
excepcionadas as impossibilidades técnicas):

I - antes ou depois de efetuada a escrituragdo, quando se tratar de livros em papel, conjuntos de
fichas ou folhas continuas; e

II - apds efetuada a escrituracdo, quando se tratar de microfichas geradas através de
microfilmagem de saida direta do computador (COM) e de livros digitais.

§ 1° O empresério ¢ a sociedade empresaria poderdo fazer autenticar livros ndo obrigatorios
(Paragrafo tnico, art. 1.181 do Cddigo Civil de 2002).

§ 2° E dispensado das exigéncias deste artigo o pequeno empresario a que se refere o art. 970,
da Lei n® 10.406, de 10 de janeiro de 2002, que ndo estd obrigado a seguir um sistema de contabilidade com
basc na escrituracdo uniforme de scus livros, em correspondéncia com a documentacdo respectiva, nem
alevantar anualmente o balango patrimonial € o de resultado econdmico (art. 1.179 e § 2° do Codigo Civil
de 2002).

Art. 13, Os instrumentos de escrituragdo do empresario individual, empresa individual de
responsabilidade Ltda - Eireli, sociedade empresaria, cooperativa, consorcio ou grupo de sociedade
apresentados para autenticacdo pela Junta Comercial serdo objeto de exame do cumprimento das
formalidades legais pela presente Instrugdo Normativa.



§ 1° As exigéncias formuladas pela Junta Comercial deverdo ser cumpridas em até FigEas; /
contados do dia subsequente & data da ciéncia pelo interessado.

§ 2° O instrumento de escrituracio objeto de exigéncia, no caso do livro em papel, sera
devolvido completo ao interessado, para efeito de retificagio ou apresentacio de novo livro.

§ 3° Devolvido o livro retificado ou apresentado novo livro apds o prazo previsto no paragrafo
primeiro deste artigo, o instrumento de escrituragio sera considerado novo pedido, sujeito a novo
pagamento dos servigos correspondentes.

Art. 14. A Junta Comercial procedera as autenticagdes previstas nesta Instrucio:

I—-em relagdo aos livros em papel, fichas ou folhas continuas e fichas avulsas, por Termo, que
conterd declaragdo expressa da exatiddo dos Termos de Abertura ¢ de Encerramento, bem como o niimero

¢ a data de autenticacdo, do seguinte modo:

a) nos livros em papel, serd aposto na primeira pagina numerada (alinea “a” do art. 12 do Decreto
n° 64.567, de 1969);

b) nas fichas ou folhas continuas, serd aposto no anverso da primeira dobra de cada bloco;e

c) nas fichas avulsas, serd aposto na primeira ficha de cada conjunto ¢ todas as demais serdo
obrigatoriamente autenticadas com identificagdo da Junta Comercial e rubrica do autenticador sobre esse
(art. 9° do Decreto n°® 64.567, de 1969).

I — em relagiio aos livros digitais, por Termo, constante de arquivo eletrdnico, que contera:

a) identificacdo: Termo de Autenticacio;

b) declaracdo: Declaro a exatiddo dos Termos de Abertura e Encerramento do livro digital de
caracteristicas abaixo, por mim examinado e conferido;

c) identificac@o do arquivo, composta por hash da escrituracdo e hash do requerimento;

d) identificacdo da escrituracdo, composta por sigla da unidade da federacdo, nome empresarial,
NIRE, CNPJ, forma da escrituracdo, data de inicio ¢ data de término da escrituragdo, natureza e numero de
ordem do livro;

e) informacao dos requerentes, compreendendo: CPF, nome e cargo;

f) identificacdo dos signatarios da escrituracao;

g) numero de autenticacio;

h) nimero da versdo do Termo de Autenticagdo;

i) data da autenticacio;

1) localidade;

k) mimero e a data de autenticacgio; e
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§ 1° No caso do inciso T do caput:

I - 0 autenticador devera ser expressamente identificado, com indicacio do seu nome completo,
em letra de forma legivel, ou com a aposicdo de carimbo;

IT- com o objetivo de resguardar a seguranca e inviolabilidade dos instrumentos de escrituracio
dos empresdrios ¢ das sociedades empresarias, recomenda-se a autenticagdo destes por meio de etiqueta
adesiva com requisitos de seguranca, atendidos os procedimentos e requisitos quanto a posigdo e contetido
do Termo e identificagdo dos signatarios.

§ 2° No caso do inciso IT do caput, o Termo de Autenticagio deve ser assinado por servidor
devidamente habilitado, com certificado digital, de seguranca minima tipo A3, emitido por entidade
credenciada pela Infracstrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

Art. 15. A autenticacdo de instrumentos de escrituracdo ndo se fard sem que:

I - esteja inscrito o empresario ou registrada a sociedade empresaria (paragrafo unico do art.
1.181 do Cédigo Civil de 2002);

II - os requisitos mencionados, em cada caso, nesta Instru¢do Normativa, sejam atendidos;

IIT - seja observada a sequéncia do nimero de ordem do instrumento ¢ do periodo da
escrituragio;

IV - relativamente ao livro Didrio, com escrituracdo resumida, os respectivos livros auxiliares:
a) estejam todos presentes no ato da autenticagio; e

b) no caso do livro digital, tenham sido assinados pelo empresario ou sociedade empresaria e
contabilista com certificado digital, de seguran¢a minima tipo A3, emitido por entidade credenciada pela
Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), e os hash obtidos apos assinaturas tenham sido
integrados ao livro Didrio digital, com escrituragdo resumida, conforme LECD.

Pardgrafo unico. A autenticacdo do instrumento independe da apresentagdo fisica & Junta
Comercial de outro(s) anteriormente autenticado(s).

CAPITULO IV
DA RETIFICACAO E DO CANCELAMENTO DO TERMO DE AUTENTICACAO

Art. 16. A retificacio de langamento feito com crro, em livro ja autenticado pela Junta
Comercial, deverd ser efetuada nos livros de escrituragdo do exercicio em que foi constatada a sua
ocorréncia, observadas as Normas Brasileiras de Contabilidade, nio podendo o livro ja autenticado ser
substituido por outro, de mesmo nimero ou ndo, contendo a escrituragdo retificada.

Paragrafo Unico. Erros contdbeis deverdo ser tratados conforme previsto pelas Normas
Brasileiras de Contabilidade.

Art. 17. Os termos de autenticacdo poderdo ser cancelados quando lavrados com erro ou
identificado erro de fato que torne imprestavel a escrituragio.
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Paragrafo Unico. Entende-se por erro de fato que torne imprestavel a escrituragio qualquer erro

que ndo possa ser corrigido na forma do artigo precedente e que gere demonstracdes contabeis
inconsistentes.

Art. 18. O termo de cancelamento sera lavrado:

I — Na mesma parte do livro onde foi lavrado o Termo de Autenticagdo, no caso de livro em
papel ou fichas; e

IT — em arquivo proprio, quando livro digital.

Art. 19. O termo de cancelamento serd lavrado por autenticador e contera o nimero do processo
administrativo ou judicial que o determinou.

Art. 20. O processo administrativo podera ser instaurado pela Junta Comercial ou por iniciativa
do titular da escrituracio.

Parédgrafo Unico. Quando o cancelamento for de iniciativa do titular da escrituragdo e decorrer
de erro de fato que a torne imprestavel, deverd ser anexado, ao processo administrativo, laudo detalhado
firmado por dois contadores.

Art. 21. Identificado erro material a Junta Comercial enviara oficio ao Departamento de
Registro Empresarial e Integracfo, solicitando o cancelamento do Termo de Autenticacdo de livro digital,
justificando claramente o motivo para o referido cancelamento.

Paragrafo Unico. O DREI encaminharé ao gestor do Sped, na Receita Federal do Brasil, oficio
com a solicitagdo deferida pela Junta Comercial contendo as informacdes do livro (Nome Empresarial, tipo
de livro, n° de ordem e periodoa que se refere), para providéncias cabiveis.

CAPITULO V
DO LIVRO DIGITAL

Art. 22. A geracio do livro digital devera observar quanto a:

1 - escrituracdo e incorporacdo dos Termos de Abertura ¢ de Encerramento, as disposi¢oes
contidas no Manual de Orientacdo do Leiaute da Escrituracdo Contabil Digital — LECD, aprovado pela
Instrucéo Normativa RFB n° 787, de 19 de novembro de 2007.

IT —incorporacio das assinaturas digitais, a utilizagéo de software oficial denominado Programa

Validador e Assinador (PVA), a ser disponibilizado, gratuitamente, no sitio da RFB/Sped na Internet, para
download pelos interessados.

Art. 23. O PVA devera possibilitar a execugdo das fungdes abaixo, dentre outras, em relagao ao
livro digital:

I —validagdo da escrituragdo;
II —visualizagdo do livro, segundo formatos tradicionais do livro em papel;

III - geragdo do requerimento proprio para o caso, dirigido a Junta Comercial;
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IV - assinatura digital do livro e do requerimento pertinente; =
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V - transmissdo para o Sped;

VI - consulta para fins de acompanhamento do processo de autenticacdo, inclusive
conhecimento de exigéncias em decorréncia de deficiéncias identificadas no instrumento;

VII - download do Termo de Autenticacio do livro.

Art. 24, O livro digital serd enviadopelo empresario individual, empresa individual de
responsabilidade Ltda - Eireli, sociedade empreséria, cooperativa, consorcio, grupo de sociedadesao Sped
com o respectivo requerimento de autenticacdo a Junta Comercial, ficando o livro disponivel naquele
Servigo para ser visualizado pelo autenticador da Junta Comercial.

§ 1° O livro digital, mediante solicitacio do autenticador ao Sped, serd disponibilizado para ser
visualizado, por tempo suficiente para esse procedimento, sendo vedado o acesso a visualizagdo apés a sua
autenticacio;

§ 2° O pagamento do preco do servico devera ser efetuado previamente a sua solicitacdo,
mediante recolhimento por guia de arrecadacdo a ser disponibilizada pela Junta Comeicial ao interessado;

§ 3° O requerimento mencionado no caput deste artigo conterda o numero da guia de
recolhimento, consoante sistematica adotada pela Junta Comercial, que disponibilizarda informacdo a
respeito, quando necessario.

Art. 25. O Sped remetera a Junta Comercial arquivo contendo os Termos de Abertura e de
Encerramento do livro digital, o respectivo Requerimento, assim como outros dados necessarios a analise
daqueles instrumentos pelo mencionado Orgdo, complementada pela visualizagdo do livro no ambiente
daquele Servico.

Art. 26. A autenticag@o dos livros digitais sera efetuada pelas Juntas Comerciais com utilizagdo
de software especifico, o qual deve ser integrado por aqueles orgdos aos seus sistemas informatizados de
apoio ao processo operacional.

§ 1° No caso das Juntas Comerciais que utilizam sistema informatizado de apoio ao processo
operacional fornecido pelo DREI, a integragéo a que se refere o caput sera efetuada pelo Departamento.

§ 2° Em caso de exigéncias que impegam a autenticagdo do livro digital ou de indeferimento do
requerimento, a Junta Comercial enviard ao Sped a respectiva notificagdo, para conhecimento e
providéncias cabiveis pelo empresario individual, empresa individual de responsabilidade Ltda - Eireli,
sociedade empresaria, cooperativa, consorcio, grupo de sociedades;

§ 3° A Junta Comercial enviard quaisquer termos lavrados para o Sped e o empresdrio
individual, a empresa individual de responsabilidade Ltda - Eireli, a sociedade empresaria, cooperativa,
consorcio, o grupo de sociedades promoverd o seu download, com utilizagdo do PVA.

Art. 27. Na ocorréncia de situacdo que impossibilite a autenticagdo de livro digital com o
software especifico, a Junta Comercial utilizara funcionalidade de contingéncia disponibilizada no Sped.

Paragrafo Unico. O resultado do processo com utilizagdo da funcdo de contingéncia deverd ser
incorporado ao sistema informatizado de apoio ao processo operacional da Junta Comercial, observadas as

disposi¢des desta Instrucdo Normativa.
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Autenricagao, mantida a inviolabilidade de seus conteidos,

Art. 29. Para efeito de prova em juizo ou fora dele, - empresério ou a sociedade devera utilizar-
se do PVA para demonstracio visual do contetido do livro digital e de seu Termo de AutEIItica$% Ea?sim

como para geracdo ¢ emissdo de documentos probantes. /C;\
i z § Fl (5‘ ";I\L" -“%
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Art. 30. A microficha, como instrumento de escrituragdo, podera ser utilizada pelas companhias
¢ em relacio aos livros sociais de que trata o art. 100 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976.

§ 1° No caso das companhias abertas, aplicar-se-do, ainda, as normas expedidas pela Comissao
de Valores Mobilidrios, apenas para os livros dos incisos I a III do art. 100 da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976.

§ 2° As microfichas, como instrumento de escrituragéo, deverdo atender os requisitos constantes
do Anexo I a esta Instrugdo Normativa.

§ 3° Far-se-4 a autenticagdo de todas as microfichas constantes de cada conjunto cotrespondente
aum livro, mediante aposicio de carimbo conforme modelo constante do Anexo I a que se refere o pardgrafo
anterior, data da autenticagio e rubrica do autenticador.

Art. 31. A microficha, como instrumento de escrituragdo, podera ser utilizada para fatos
ocorridos até 31.12.2014.

CAPITULO VII

DISPOSICOES GERAIS

Art. 32. Os livros e as demonstracdes contabeis relativos a perfodos anteriores poderdo ser
assinados pelos responsaveis pelo empresério individual, empresa individual de responsabilidade Lida -
Eireli, sociedade empresaria, cooperativa, consorcio, grupo de sociedades no periodo a que se refere a
escrituragio ou pelos atuais responsaveis.

Art. 33. No caso de escrituracio descentralizada, o empresdrio individual, a empresa individual
de responsabilidade Ltda - Eireli, a sociedade empresaria, cooperativa, consorcio, grupo de sociedadesque
possuir filial em outra unidade federativa devera requerer a autenticacdo dos instrumentos de escrituragdo
respectivos a Junta Comercial onde a filial estiver situada.

Paragrafo tinico. Os Termos de Abertura ¢ de Encerramento deverdo atender o disposto nos arts.
9° a0 10 desta Instrugdo, conforme o caso, sendo que os dados deverdo referir-se a filial e a data de
arquivamento devera refetir-se ao ato de abertura da filial na Junta Comercial da unidade federativa onde
essa se localizar.

Art. 34. Ocorrendo extravio, deterioragdo ou destruigdo de qualquer dos instrumentos de
escrituracio, o empresario individual, a empresa individual de responsabilidade Ltda - Eireli, a sociedade
empresdria, cooperativa, consércio, grupo de sociedades fard publicar, em jornal de grande circulagdo do
local de seu estabelecimento, aviso concernente ao fato ¢ deste fard minuciosa informagio, dentro de
quarenta e oito horas a Junta Comercial de sua jurisdigao.

11
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§ 1° Recomposta a escrituragio, o novo instrumento receberd o mesmo nimero de ORHFHICHO

substituido, devendo o Termo de Autenticagéo ressalvar, expressamente, a ocorréncia comunicada.__,

§ 2° A autenticagdo de novo instrumento de escrituracéo s serd procedida apds o cumprimento
do disposto no caput deste artigo.

§ 3° No caso de livro digital, enquanto for mantida uma viado instrumento objeto de extravio,
deterioracio ou destruicio no Sped, a Junta Comercial ndo autenticard livro substitutivo, devendo o
empresario ou sociedade obter reproducdo do instrumento junto & administradora daquele Sistema.

Art. 35. Cabe as Juntas Comerciais manter o controle dos instrumentos de escrituracdo
autenticados, por meio de sistemas de registro proprios, que deverdo conter, pelo menos, os seguintes dados:

I - nome empresarial;

II - Numero de Identificacdo do Registro de Empresa - NIRE;

II1 - nmero de ordem,;

IV - finalidade;

V - periodo a que se refere a escrituragéo,

VI - data e niimero de autenticagio do instrumento de escrituracio;

VII — nfimero do arquivamentoda procuracdo e data de seu término ou o numero do
arquivamento do instrumento que autoriza a assinatura do livro quando esse for assinado por pessoa com
uma das fungdes constantes da tabela do § 1° do art. 10, excluido o representante legal da empresa ou
sociedade e o contabilista;

VIII - em relacdio ao livro papel e ao livro em microficha, adicionalmente ao disposto nos itens
anteriores;

a) namero de folhas ou paginas ou niimero de fotogramas, conforme o caso;

b) as assinaturas dos autenticadores, para eventuais averiguagdes ou confrontos.
IX - em relagio ao livro digital, adicionalmente ao disposto nos incisos I a VII;

a) quantidade de registros;

b) Termo de Autenticacdo, conforme inciso I e § 2° do art. 14 desta Instrugao;

Art. 36. Poderdo as Juntas Comerciais, fora de suas sedes, atendidas as conveniéncias do servigo,
delegar competéncia a outra autoridade publica para autenticar instrumentos de escrituragdo dos empresarios
individuais, das empresas individuais de responsabilidade Ltda - Eireli, das sociedades empresarias, das
cooperativas, dos consércios, dos grupos de sociedades, excepcionados os livros digitais.

Art. 37. A autenticagdo dos instrumentos de escrituracdo dos empresarios e das sociedades
empresarias pela Junta Comercial néo a responsabiliza pelos fatos e atos neles escriturados.

Art. 38. Os instrumentos de escrituragdo, exceto os livros digitais, apresentados na forma desta
Instrugdo, ndo retirados no prazo de trinta dias, contados da autenticagdo, exigéncia, ou indeferimento,
poderdo ser eliminados, apds publicagdo de Edital no Diario Oficial do Estado ou no Didrio Oficial da
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Unifo, no caso da Junta Comercial do Distrito Federal, que contera nome empresarial, NIRE, a finalidade a
que se destinou o livro, o nimero de ordem e 0 periodo a que se refere a escrituragéo, com mengao a situagdo

m que se encontra:
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Paragrafo Unico. Da eliminagéo sera lavrado Termo de Eliminagao de Livro Mercantil, que
devera conter o fundamento legal para a eliminagdo do livro, a citagdo do Edital e dos dados de identificacdo
do livro nele contidos, bem como a mengio ao Didrio Oficial, data e nlimero da pagina em que foi publicado,
o qual sera datado e assinado pelo Secretério-Geral ¢ pelo responsavel pelo setor de autenticagdo de livros.

Art. 39. Os empresarios individuais, as empresas individual de responsabilidade Ltda - Eireli,
as sociedades empresdrias, as cooperativas, os consorcios e grupo de sociedadessao obrigados a conservar
em boa guarda toda a escrituracdo, correspondéncia e mais papeis concernentes a sua atividade, enquanto
ndo ocorrer prescricdo ou decadéncia no tocante aos atos neles consignados (art. 1.194 do Cédigo Civil de

2002).

Art. 40. As Juntas Comerciais adaptardo seus procedimentos as disposi¢des da presente
Instrugiio Normativa relativamente a autenticagéo de livros digitais com utilizagdo da funcionalidade de
contingéncia até a utilizagio do aplicativo a ser disponibilizado pelo DREL

Art. 41. No caso de cisdo, fusdo, incorporagdo, transformacdo, conversao e transferéncia da
sede da entidade para outra Unidade da Federagdo, deverdo ser apresentados livros contendo os fatos
contabeis ocorridos até a data do evento para autenticagdo na Junta Comercial de origem.

Att. 42. Aplicam-se as disposigdes desta Instrugdo Normativa aos instrumentos de escrituracao
dos leiloeiros, tradutores publicos e intérpretes comerciais obedecidas as legislagdes que lhes sdo
pertinentes.

Art. 43. Esta Instru¢io Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 44. Fica revogada a Instrugio Normativa DNRC n® 107, de 23 de maio de 2008.

VINICIUS BAUDOUIN MAZZA

Publicada no D.O.U., de 9/12/2013.



